
附件2
校外印刷材料审批表
	申请单位:
	经办人:
	申请时间：

	印刷事由及必要性:


	印刷材料名称
	材料用途
（教学/其他）
	印刷数量
	纸张类型(A3/A4)
	印刷方式
(打印/复印/速印)
	印刷类型
(单面/双面)

	
	
	份数
	张数
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	校外承印单位
	
	预算金额
	

	申请单位意见:
签名（盖章）：
年   月   日

	办公室审核意见：
签名（盖章）：
                                                                   年   月   日

	校领导审批意见：
                                            签名（盖章）：
                                                                   年   月   日


注：1.此表填写完整且签字完毕后，交送校长办公室212室备案。

2.相关规定详见《关于规范校内外印刷管理的通知》(校办[2025]24号)。 
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